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1. Úvodní ustanovení
1.1. Výběrové řízení dle těchto dokumentů není obchodní veřejnou soutěží ve smyslu zákona č.513/1991 Sb., obchodního zákoníku, v platném znění, ani nadlimitní či podlimitní veřejnou zakázkou dle zákona č.137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“). Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu, kdy zadavatel nepostupuje žádným z předepsaných druhů zadávacího řízení, ale je povinen respektovat zásady uvedené v ustanovení § 6 zákona. Tato veřejná zakázka malého rozsahu je v daném případě soutěží s omezeným počtem účastníků, kterou zadavatel, dle vnitřních předpisů, vyhlašuje za účelem získání nejvhodnější nabídky. (dále jen „veřejná zakázka malého rozsahu“).
1.2. Uchazeč ponese veškeré náklady související s jeho účastí v tomto výběrovém řízení včetně nákladů spojených s přípravou a podáním jeho nabídky, a zadavatel neponese jakoukoliv odpovědnost za tyto náklady bez ohledu na průběh a výsledek tohoto výběrového řízení.

1.3. Osoby jednající za Uchazeče podepisují způsobem dle výpisu z obchodního rejstříku. Uchazeč, který je fyzickou osobou nezapsanou v obchodním rejstříku vystupuje sám vlastním jménem, případně za Uchazeče mohou podepisovat a činit úkony osoby jím oprávněné.

1.4. V případě, že všechny dokumenty nabídky (nebo některé z nich), které mají být podepsány Uchazečem způsobem výše uvedeným, budou podepsány jinou osobou k tomuto úkonu zplnomocněnou, musí být do originálu nabídky vložena plná moc v originálu nebo ve stejnopisu s ověřením její pravosti. Plná moc bude podepsána způsobem výše uvedeným a budou v ní výslovně uvedeny veškeré úkony, k nimž je zplnomocněná osoba oprávněna v rámci nabídky.

2. Definice a výklad pojmů
Pro účely těchto dokumentů výběrového řízení jsou definovány následující pojmy:

a) Dodavatel: právnická nebo fyzická osoba zajišťující pro zadavatele realizaci předmětu plnění této veřejné zakázky malého rozsahu (předmětného díla).

b) Dokumenty výběrového řízení (dále jen DVŘ): dokumenty určené zpravidla více účastníkům, shrnující požadavky a podmínky zadavatele na daný obchodní případ a kritéria, podle kterých bude vybrán dodavatel.

c) Hodnocení nabídek: proces seřazení nabídek splňujících požadavky DVŘ podle hodnotících kritérií stanovených zadavatelem.

d) Lhůta pro podání nabídek: lhůta, ve které lze podávat nabídky. Je stanovena zadavatelem. 

e) Nabídka: návrh na uzavření smlouvy, doložený doklady požadovanými v DVŘ.

f) Nabídková cena: cena, kterou uchazeč ve své nabídce navrhuje zadavateli za splnění předmětu plnění této veřejné zakázky malého rozsahu.

g) Uchazeč: osoba, která podala nabídku na základě poptávky Zadavatele.

h) Poptávka: výzva zadavatele vybraným zájemcům ke zpracování nabídky v souladu s DVŘ a jejímu podání ve Lhůtě pro podání nabídek.
i) Posouzení nabídek: posouzení, zda nabídka odpovídá požadavkům uvedeným v DVŘ.

j) Výběrové řízení (dále jen VŘ): proces vedoucí k výběru nejvhodnější nabídky, 


postup zadání veřejné zakázky malého rozsahu v souladu s pravidly uvedenými 

ve Směrnici č. 2/2013 zadavatele z 1.7/2013
k) Zadavatel: Centrum služeb pro silniční dopravu, s.p.o.

l) Zájemce: osoba, která je vyzvána zadavatelem k podání nabídky.

3. Zásady etivkého jednání v rámci výběrového řízení
3.1. Zadavatel se přihlásil k iniciativě Světového ekonomického fóra – dodržování zásad PAC (Partnerství proti korupci); proto vyžaduje, aby účastníci VŘ během výběrového řízení i při realizaci kontraktů dodržovali nejvyšší etické principy včetně protikorupční praxe.

3.2. Zadavatel pro dosažení tohoto účelu:

a) definuje dále uvedený pojem: „korupční jednání“ znamená nabídnutí, slib nebo předání, stejně jako požadování či přijetí, jakékoli nepatřičné výhody, dále pak ve snaze urychlit řízení poskytnutí nebo přijetí odměny, nepatřičného daru, projevu pohostinnosti, úhrady výdajů ať už přímo nebo nepřímo, osobě nebo od osoby na pozici kteréhokoli zaměstnance či člena statutárního orgánu soukromého sektoru (včetně osoby, která v jakékoli funkci rozhoduje za nebo pracuje pro společnost v soukromém sektoru), za účelem obdržení, ponechání nebo směřování obchodu nebo zajištění jakékoli jiné výhody při procesu výběrového řízení či uzavření a realizace kontraktu;

b) odmítne nabídku, pokud shledá, že účastník VŘ o zakázku se při výběrovém řízení za účelem získání smlouvy na zakázku přímo nebo prostřednictvím svého zástupce dopustil korupčního jednání.

c) upozorňuje účastníka VŘ na příslušná ustanovení v závazném textu smlouvy.

4. předmět veřejné zakázky malého rozsahu, doba a místo plnění 

4.1. Předmětem veřejné zakázky malého rozsahu je rámcová smlouva na zajištění dodávek kancelářského vybavení a spotřebního materiálu pro potřeby Zadavatele realizovaných formou dílčích objednávek. Podrobné vymezení předmětu veřejné zakázky je uvedeno v části 4 DVŘ Specifikace zboží (Jednotkové ceny a stanovení nabídkové ceny).
4.2. Kód číselníku NIPEZ: 30190000-7
4.3. Místo splnění předmětu zakázky: sídlo Zadavatele
4.4. Předpokládaná doba plnění Předmětu veřejné zakázky – rámcové smlouvy je stanovena na dobu do 31. 12. 2014 nebo do vyčerpání finančního limitu 950.000,- Kč bez DPH pro dílčí plnění na základě této rámcové smlouvy.
4.5. Zadavatel bude realizovat konkrétní plnění na základě rámcové smlouvy formou dílčích objednávek s termínem plnění nejpozději do 30ti dnů od vystavení a doručení objednávky vybranému uchazeči.
5. Dokumenty výběrového řízení 

5.1. Zadavatel nenese žádnou odpovědnost za chyby, opomenutí nebo nesrovnalosti v nabídce Uchazeče, které vznikly z důvodu nesprávné interpretace údajů uvedených v DVŘ.

5.2. Znění a obsah DVŘ a všechny další informace a dokumenty s nimi související mohou být použity výlučně pro toto výběrové řízení. 
6. Kontaktní osoby a kontaktní adresa zadavatele
6.1. Kontaktní adresa, kontaktní osoba a telefon Zadavatele:
Adresa: 
Centrum služeb pro silniční dopravu s. p. o., nábř. Ludvíka Svobody 1222/12, 110 15 Praha 1
Kontaktní osoba: 
Bohumil Rosendorfský, ekonom pověřený řízením ekonomické 


agendy
E-mail: 

bohumil.rosendorfsky@cspsd.cz
6.2. Zastoupení zadavatele ve výběrovém řízení: 


Adresa: 

STIS stavební a inženýrská společnost, s.r.o.,





Národní třída 10, 110 00 Praha 1


kontaktní osoba: 
Irena Vostatková

telefon:

+420 224 951 447


e-mail: 

vostatkova@stis.cz

Zástupce zadavatele byl Zadavatelem zmocněn k provedení výběrového řízení veřejné 
zakázky malého rozsahu. Veškeré požadavky na Zadavatele budou Uchazečem 
uplatněny výhradně 
prostřednictvím Zástupce zadavatele.
6.3. Jednotlivé úkony a veškerá korespondence mezi Zájemcem/Uchazečem a Zástupcem zadavatele musí být v českém jazyku. 

7. Požadavky na splnění kvalifikace
Nepředložení kteréhokoli z požadovaných dokladů níže uvedených, nebo předložení neplatného dokladu je považováno za důvod k vyloučení Uchazeče z VŘ.

Obecné požadavky Zadavatele na prokázání kvalifikačních předpokladů:
Předpokladem hodnocení nabídky ve výběrovém řízení je prokázání splnění kvalifikačních předpokladů Uchazečem. Kvalifikaci splní Uchazeč, který prokáže splnění:

· základních kvalifikačních předpokladů
· profesních kvalifikačních předpokladů

· technických kvalifikačních předpokladů

Pravost a stáří dokladů:
· Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace doklady předloženými v  kopii těchto dokladů.

· Dodavatel, se kterým má být uzavřena smlouva na plnění předmětu veřejné zakázky, je povinen před uzavřením smlouvy předložit originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace.

· Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

· V případech, kdy Zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení prohlášení Uchazeče, musí toto prohlášení obsahovat Zadavatelem požadované údaje a musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za Uchazeče.

· Pokud za Uchazeče jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v Nabídce předložena plná moc. 
Doba prokazování splnění kvalifikace: 

Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace ve Lhůtě pro podání nabídek.
7.1. Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu uvedeném v § 53 odst. 1 písm. a) - k) zákona předložením: 

- čestného prohlášení o jejich splnění podepsaném osobou oprávněnou jednat jménem či za Uchazeče
7.2. Profesní kvalifikační předpoklady

Zadavatel požaduje prokázat profesní kvalifikační předpoklad Uchazeče dle § 54 písm. a) a b) zákona, způsobem uvedeným v § 57 odst. 1 a 2 zákona, a to takto:
- obdobně dle § 54 písm. a) zákona doložit výpis z obchodního rejstříku (pokud je v něm Uchazeč zapsán), nebo nejde-li o Uchazeče zapsaného v obchodním rejstříku dle § 54 písm. b) zákona doložit fotokopii oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.

Výpis z OR nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

7.3. Technické kvalifikační předpoklady

· Seznam významných (obdobných předmětu plnění) dodávek realizovaných Dodavatelem v posledních 3 letech, s uvedením jejich rozsahu a doby plnění. 

Uchazeč v předloženém seznamu doloží, že realizoval nejméně 3 zakázky za poslední 3 roky, jejichž předmětem plnění byla dodávka kancelářského vybavení a spotřebního materiálu s finančním plněním každé realizované zakázky min. 100 tis Kč bez DPH. 

Přílohou tohoto seznamu musí být:   

1. osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno veřejnému zadavateli,

2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě, než veřejnému zadavateli, nebo

3. smlouvu s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění Dodavatele, není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně

8. Požadavky na zpracování nabídky 

8.1. Nabídka musí být po obsahové stránce předložena v následující struktuře:
· Nabídkový list (část 3 DVŘ – Formuláře), podepsaný v souladu s článkem 1 těchto Pokynů,
· Doklady prokazující splnění kvalifikace dle bodu 7;

· Doplněný návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za Uchazeče (část 2 DVŘ – Rámcová smlouva); 
8.2. Požadavky na členění Nabídky uvedené v tomto článku zadávací dokumentace mají doporučující charakter.
9. Obchodní podmínky
9.1. DVŘ tvoří zadávací dokumentaci včetně požadovaných kvalifikačních předpokladů (DVŘ část 1 Pokyny), dále obchodní podmínky (Rámcová smlouva, DVŘ část 2), Specifikace zboží (Jednotkové ceny a stanovení nabídkové ceny, DVŘ část 4) a Nabídkový list (DVŘ část 3 nabídkový list)
9.2. Dodavatel/Uchazeč je povinen podat jediný návrh rámcové smlouvy, pokrývající celý předmět plnění veřejné zakázky malého rozsahu, jehož závazný návrh je obsažen v DVŘ část 2 smlouva. Návrh smlouvy předložený Uchazečem nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat práva Zadavatele ani rozšiřovat jeho povinnosti, uvedená v těchto Dokumentech Výběrového řízení, v opačném případě Nabídka nesplňuje Zadávací podmínky a bude vyřazena a následně Zadavatelem vyloučena z účasti ve výběrovém řízení.

10. Požadavky na zpracování nabídkové ceny 

10.1. Nabídková cena bude uvedena v členění: 

	Celková nabídková cena (bez DPH):
	


10.2. Ceny budou obsahovat veškeré poplatky, obchodní a jiné přirážky, daně, pojištění, licenční poplatky, kromě daně z přidané hodnoty platné v České republice, která bude uvedena samostatně, (pokud je Uchazeč plátcem DPH).

10.3. Nabídková cena je cenou za předmět plnění dle části 4 DVŘ – Specifikace zboží (Jednotkové ceny a stanovení nabídkové ceny) je cenou maximálně možnou za splnění této zakázky malého rozsahu. Při stanovení Nabídkové ceny musí vzít Uchazeč v úvahu veškeré náklady, jejichž vynaložení bude nezbytné ke splnění Předmětu této zakázky v jeho maximálním předpokládaném rozsahu. 
10.4. Pokud se na straně Zadavatele po uzavření Smlouvy v průběhu plnění této zakázky malého rozsahu vyskytnou okolnosti, které nebylo možné v době uzavření Smlouvy předvídat a které mají současně objektivní a prokazatelný vliv na zvýšení nákladů Uchazeče souvisejících s plněním Předmětu této zakázky, pak Nabídkovou cenu je možné překročit pouze na základě písemného dodatku ke Smlouvě. Nabídkovou cenu je také možno změnit pokud v průběhu plnění zakázky dojde ke změnám daňových předpisů. 

11. Doručení nabídek a otevírání obálek s nabídkami
11.1. Uchazeč podá nabídku elektronicky prostřednictvím eTržiště. ID: T004/13V/00018724
11.2. Doručené nabídky otevře Zadavatel po uplynutí Lhůty pro podání nabídek.

11.3. Otevírání obálek s Nabídkami se zúčastní pouze komise Zadavatele. 

11.4. Lhůta pro podání nabídek končí dne 6. 8. 2013 do 10:00:00 hodin. 
12. Vyjasnění nabídek
12.1. Zadavatel může podle svého uvážení požádat kdykoliv v průběhu lhůty, po kterou jsou Uchazeči svými nabídkami vázáni, kteréhokoliv Uchazeče o vyjasnění jeho nabídky a/nebo požadovat podrobnější údaje k jednotlivým částem nabídky nezbytné pro její posouzení a hodnocení. Uchazeč je povinen na požadavky odpovědět a nabídku vyjasnit do 3 pracovních dnů po obdržení požadavku Zadavatele.
13. Způsob hodnocení nabídek
13.1. Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nabídková cena. Jako nejvhodnější bude vybrána ta nabídka, který bude mít nejnižší nabídkovou cenu.
13.2. Při hodnocení nabídek je v kriteriu nabídková cena vždy uvažována její výše bez DPH.
13.3. Zadavatel uvádí v části 4 DVŘ specifikaci zboží a určení jednotkových cen postup pro výpočet celkové nabídkové ceny, která je jediným hodnotícím kritériem výběrového řízení. Celková nabídková cena se skládá ze součtu součinů jednotkových cen daných položek zboží a předpokládaného počtu kusů, který vznikl odhadem spotřeby za jeden rok. 

13.4. Nabídková cena je celková nabídková cena dle bodu 10 této části DVŘ, kterou Uchazeč uvede v Nabídkovém listu (část 3 DVŘ) a v návrhu Rámcové smlouvy (část 2 DVŘ). Jako nejvýhodnější bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.
14. Lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni svými nabídkami
14.1. Lhůta, po kterou jsou Uchazeči svými nabídkami vázáni a ve které Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky, je stanovena do 30. 10. 2013 a začíná běžet dnem následujícím po skončení lhůty pro podání nabídek. 

14.2. Uchazeči, jehož nabídka byla vybrána jako nejvhodnější, se lhůta, po kterou je svojí nabídkou vázán, prodlužuje o 30 dnů.

15. Uzavření smlouvy
15.1. Rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky Zadavatel oznámí všem Uchazečům do ukončení lhůty, po kterou jsou Uchazeči svými nabídkami vázáni.

15.2. Uchazeče, jehož nabídka byla dle rozhodnutí o výběru nejvhodnější, vyzve Zadavatel k uzavření smlouvy. Uchazeč je povinen poskytnout Zadavateli řádnou součinnost potřebnou k uzavření smlouvy tak, aby byla smlouva uzavřena ve lhůtě uvedené v předchozím článku. Odmítne-li vybraný Uchazeč uzavřít se Zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li řádnou součinnost, aby mohla být smlouva ve výše uvedené lhůtě uzavřena, může uzavřít Zadavatel smlouvu s Uchazečem, který se umístil jako druhý nejlepší v pořadí. V takovém případě má též Zadavatel právo výběrové řízení zrušit. 
16. Další podmínky 

16.1. Každý Uchazeč může předložit pouze jednu nabídku. 

16.2. Nabídka musí být zpracována dle podmínek a požadavků těchto DVŘ

16.3. Variantní řešení není přípustné.

16.4. Uchazeč se účastní tohoto výběrového řízení na vlastní náklady.

17. Práva zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje právo:

 zrušit výběrové řízení do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky bez uvedení důvodu,

 nevracet podané nabídky včetně vzorků a ukázek,

 změnit dodatkem k DVŘ podmínky zadání výběrového řízení do skončení lhůty pro podání nabídek,

 odmítnout nabídku, která nesplňuje požadavky těchto DZŘ,
 zrušit výběrové řízení po rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky bez uvedení důvodu. 
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